PROCEDURA WPISU OCEN W SYSTEMIE USOS

I. OGOLNE ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEMU USOS

1. Otwieramy strone glowng systemu:
adres: https://usosweb.uni.wroc.pl

2.  Logujemy sie¢ do systemu wybierajac przycisk ,,Zaloguj si¢”

Uniwersytet Wroctkawski - Centralny System Uwierzytelniania

Uniwersytet
Snd Wrod’awsk\ AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOV KOW MODULY DODATKOWE

any | zaloguj sie

3. Wprowadzamy swoje dane, tj. login i hasto, ktore kazdy pracownik dostal* od
administratora USOSA:
a. Login: imi¢.nazwisko ;
b. Hasto: zostalo wystane poczta 18.10.2013 r. przez %I&T@ Umwersytet
%) Wroctawski

Aby korzystac z serwisow internetowych, musisz by¢ pracownikiem lub studentem.

d

administratora systemu Tomasza Mielnika — nalezy je -
zmieni¢ zaraz po pierwszym logowaniu do systemu.

Wprowadz swdj login i h: aby kontynuowac.

*jesli nie dostaliscie Panstwo loginu 1 hasta, to nalezy si¢
niezwlocznie zglosi¢ do USOSA 1 poprosi¢ o jego
podanie, kontakt: usosweb@uni.wroc.pl lub tel. e et e
713752279

WYCZYSC ZALOGUJ

zapomniane hasto | lista serwisow | o tej stronie | Englsh version

4.  Po wejsciu do systemu mamy do dyspozycji zakladki:

Uniwersytet

Wroctawski AKTUALNOSCT  KATALOG [ENORsaE:

a.  AKTUALNOSCI

b. KATALOG - gdzie mamy mozliwos$¢ np. wyszukiwania danych tj.: przedmiotu, studenta,
pracownika)

c.  MOJ USOSWEB — mozemy wpisaé swoj plan zajeé na kazdy tydzien, szybko wystawié ocene,
jak réwniez dost¢pne sg tam informacje dotyczace wszystkich przedmiotow, ktore prowadzimy w
danym semestrze i roku akademickim. Mamy tu réwniez mozliwo§¢ w zaktadce (po lewej stronie
pulpitu) sprawdzi¢ grupy zajeciowe — zaktadka ,,grupy zajeciowe” gdzie otrzymujemy
informacje na temat prowadzonych zajg¢ i mamy mozliwo$¢ wygenerowania list studentéw dla
poszczegoOlnych grup.

d. DLA PRACOWNIKOW” — to zaktadka, w ktorej mamy mozliwo$é przedstawienia swojego
profili, ale najwazniejsze sg tutaj protokoty zaliczeniowe.

str. 1


https://usosweb.uni.wroc.pl/
mailto:usosweb@uni.wroc.pl

II. WYTYCZNE DOTYCZACE WPISU OCEN

A.DLA STAREGO PROGRAMU (II'i III rok studiow licencjackich, II rok studiéw magisterskich)

1.

Do systemu wprowadzane sg osobno oceny z ¢wiczen i egzaminow. Kazdy, kto prowadzi
samodzielnie grupe ma prawo do wpisania oceny.

Jezeli student nie uzyska zaliczenia z ¢wiczen, to zgodnie z Regulaminem Studiéw nie ma
mozliwos$ci przystagpienia do egzaminu.

Oceng z ¢wiczen student musi uzyska¢ do ostatniego dnia poprzedzajacego rozpoczecie sesji, w
tym roku akad. jest to_04.02.2013 do godz. 23.59. Brak zatwierdzonej oceny = brak mozliwos$ci
przystapienia do egzaminu.

Jezeli zajecia dla grupy studenckiej prowadzone byly przez jednego nauczyciela przez caty
semestr, prowadzacy ¢wiczenia wpisuje do systemu oceny dla wszystkich prowadzonych przez
siebie grup studenckich.

Oceny, po wprowadzeniu do systemu muszg zosta¢ zatwierdzone przez osob¢ majacg Status
koordynatora przedmiotu.

W sytuacji, kiedy zajecia dla jednej grupy studenckiej prowadzone byty przez kilka osob, oceny
do systemu wpisuje (i zatwierdza) osoba ktéra ma status koordynatora (na podstawie ocen
czastkowych przekazanych wczesniej przez pozostatych prowadzacych). Nalezy wiec
odpowiednio wczesnie przekaza¢ koordynatorowi oceny czastkowe (!).

Termin wpisu ocen do systemu (i ich zatwierdzenia):
a. dla ¢wiczen: 4 lutego, godzina 23:59
b. dla I terminu egzaminu: 16 lutego, godzina 23:59
c. dla Il terminu egzaminu: 23 lutego, godzina 23:59

UWAGA:
Whpisanie ocen po terminach wskazanych powyzej JEST NIEMOZLIWE - system automatycznie

blokuje mozliwos¢ wprowadzania i edycji danych!

8.
9.

Whis ocen do indeksu i karty egzaminacyjnej odbywa sie na dotychczasowych zasadach.

Wygenerowane i wydrukowane protokoty wraz z podpisami nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do
dziekanatu w terminie do 3 dni od daty ich wypeknienia.

B. DLA NOWEGO PROGRAMU (I rok studiéw licencjackich, I rok studiow magisterskich)

1.

3.

Do systemu wprowadzana jest tylko 1 ocena z kazdego przedmiotu/modutu, niezaleznie od tego
ile form zaje¢ (¢wiczenia, laboratoria, wyktady itp.) obejmuje przedmiot, poniewaz przedmiot
traktowany jest jak modut sktadajacy si¢ z ,,n” elementow.

Do systemu oceny wpisuje i zatwierdza osoba ktora ma status koordynatora. Oceny wystawiane sg
na podstawie ocen czastkowych z ¢éwiczen/laboratoriow itp. przekazanych przez pozostatych
prowadzacych. Nalezy wiec odpowiednio wczesnie przekaza¢ koordynatorowi oceny czastkowe

.

Oceny czastkowe, tj. oceny z ¢wiczen, lab. itp. nalezy przekaza¢ koordynatorowi w wersji
elektronicznej (program exel — wersja 97-2003), jak rowniez w postaci wydrukowanej
1 podpisanej przez osob¢ prowadzaca ¢wiczenia, laboratoria, itp.
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5.

9
a.
b.
c

Koordynator jest zobowiazany przekazaé¢ caty komplet ocen czastkowych w formie elektronicznej
(e-mail) i ,,papierowe;j” do sekretariatu IGiRR najpdzniej do 4 dnia od rozpoczecia si¢ sesji. Dane
te nie s3 uwzgledniane w systemie, ale sg istotne dla ustalania wysokosci optat za ewentualne
powtarzanie przedmiotu, jak i planowania ilo$ci grup w rok nastepnym.

W sytuacji, kiedy dany przedmiot/modul obejmuje rézne formy zaje¢ i egzamin/zaliczenie

wyktadu, wtedy przyjmuje si¢ zasade:

a. ¢wiczenia - 50% oceny wpisywanej do systemu, egzamin (zaliczenie wyktadu) - 50% oceny
wpisywanej do systemu (z zaokragleniem w gore).

b. Inny podziatl % jest uwzgledniany tylko w przypadku odpowiedniego wpis w sylabusie - czyli
sprawdzamy w sylabusie jaka obowigzuje zasada liczenia sredniej dla danego
przedmiotu/modutu.

Zgodnie z Regulaminem Studiéw, brak zaliczenia ¢wiczen w terminie do 4 lutego 2014 (aktualny
rok akadem.) uniemozliwia przystapienie do egzaminu. Koordynator przedmiotu zobowigzany jest
w takim przypadku wpisa¢ do systemu oceng niedostateczng.

Jezeli student uzyskal z egzaminu oceng niedostateczng, ocena wpisywana do systemu jest oceng
niedostateczng, bez wzgledu na wynik uzyskany z ¢wiczen.

Jezeli student uzyskat z egzaminu w II terminie ocen¢ pozytywna, ocena ostateczna Wpisywana
do systemu sklada si¢ z: 50% oceny z ¢wiczen i 50% oceny z II terminu egzaminu
(z zaokragleniem w gore). Procentowy udziat w ocenie koncowej moze by¢ inny pod warunkiem
odpowiedniego wpisu do sylabusa (sprawdzamy sylabus!!!).

. Termin wpisu ocen do systemu (i ich zatwierdzenia):

dla przedmiotu, ktory nie konczy si¢ egzaminem: 4 lutego, godzina 23:59
dla przedmiotu, ktoéry obejmuje ¢wiczenia 1 egzamin: 16 lutego, godzina 23:59
dla Il terminu egzaminu: 23 lutego, godzina 23:59

Uwaga:
Whpisanie ocen po terminach wskazanych powyzej JEST NIEMOZLIWE - system automatycznie

blokuje mozliwos¢ wprowadzania i edycji danych!

10. Wpisu oceny do indeksu i karty egzaminacyjnej dokonuje koordynator przedmiotu.

II1. SZCZEGOLOWA PROCEDURA DOTYCZACA PROTOKOLOW SYSTEMU USOS

1.
2.

Po zalogowaniu si¢ wybieramy zaktadke "DLA PRACOWNIKOW"
Nastepnie Wybieramy przycisk "PROTOKOLY"

AKTUALNOSCI  KATALOG ~ MOJ USOSWEB DLA PRACOWNIKOW MU gslels R <el3

Dla pracownikéw

Maj profil
Tutaj mozesz obejrze

/ Dezyderaty

Koordynowanie wi
Strona dla pracowniko
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4. Przy odpowiednim protokole wybieramy opcje: "wyswietl/edytu;"
Protokoty

Lista protokotow, do ktérych masz dostep

SZYBKO WYSTAW O

Wybierz rok akademicki: wszysthie - 2013/14  brakuje przedmiotdw?

Elementy 1..9 z 9 POKAZ OPCIE

= ot 1o 1 ..
mm—— S
= 2
F wySwietl/edytuj

30-GF-G-52-E1-maBs A - aktywny

2013/14-Z Bioindykacja Srodowiska - Wyktad Data zwrotu:

Protokdt ZAJEC, Zaliczenie na oceng 2014-02-04 23:53

5. Nastepnie wybieramy przycisk "zastosuj"
Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

zastosuj

peiny protokot (dla koordynatora) ﬂ weszyscy studendi przedmictufzajec
W - grupa nr 1 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowsj . zaslusuj

powyze] wysSwietlonych jest 2 spogrdd 4 widokdwi/filtrdw =P pokaz wszystkie

Domysing wartosd tej opcji modesz ustawid w Preferencjach

6. Wprowadzamy oceny (wybor z rozwijalnych pdl)

Elementy 1..13 z 13 POKAZ OPCIE (]

7. Po wprowadzeniu ocen wybieramy przycisk "ZAPISZ" ©

UWAGA:

Jezeli osoba wpisujaca dane nie jest koordynatorem przedmiotu, nie wykonuje dalszych operacji.

Nalezy jednak pamietaé, aby oceny wymagajace zatwierdzenia przez koordynatora zostaly wpisane
do systemu nie po6zniej niz do godziny 17.00 w ostatnim dniu (koniecznos$¢ migracji danych).
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DALSZA PROCEDURA - TYLKO DLA KOORDYNATORA
PRZEDMIOTU

1. W celu zatwierdzenia protokotu wybieramy przycisk "zastosuj" przy opisie "pelny protokoét (dla
koordynatora)"

2. Nastepnie wybieramy zaktadke "zatwierdzanie protokotow"

3. I nakoniec wybieramy przycisk "zatwierdz" ©

Uwaga:
Po zatwierdzeniu protokdl zostanie zablokowany i dokonanie jakichkolwiek zmian nie bedzie
mozliwe.

4. Po wejsciu na strong edycji protokotu wybieramy zaktadke "drukowanie protokotu"

5. Wybieramy typ wydruku i wybieramy przycisk DALEJ

6. Po ukazaniu si¢ strony "Drukowanie protokotu" (z mozliwo$ciami wprowadzenia opcji) zalecane
jest pozostawienie opcji domyslnych i potwierdzenie przyciskiem DRUKUJ

7. Zostanie wygenerowany plik pdf zawierajacy protokot, ktory nalezy wydrukowaé, podpisac i
przekaza¢ do dziekanatu.

Uwaga:
Drukowany i oddawany jest tylko protokoél tgczny (koncowy).

Uwaga:
Zgodnie z Zarzadzeniem Dziekana, koordynator przedmiotu zobowiazany jest do:
1. wydrukowania protokotu i podpisania go
2. przekazania do dziekanatu niezwlocznie, nie pézniej niz 3 dni po uplynieciu
regulaminowych terminodw, tj.:
- do 7 lutego - dla éwiczen (w starym programie) i przedmiotéow nie konczacych si¢
egzaminem (w nowym programie
- do 19 lutego - dla przedmiotow konczacych si¢ egzaminem, jezeli nie zachodzi potrzeba
Il terminu
- do 26 lutego - o ile odbyl si¢ II termin egzaminu.
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